
Jetzt bewerben! jobs.dormakaba.com 

 

 

 

Unsere Türen stehen Ihnen offen. Als eines der Top-3-Unternehmen weltweit für Zutritts- und Sicherheitslösungen machen wir 
das Leben einfacher, intelligenter und sicherer. Wir sind ein verlässlicher Partner und bekannt für herausragende Leistungen, 
Innovation und ein motivierendes Arbeitsumfeld. Werden Sie Teil unseres Teams von 15.000 Kolleginnen und Kollegen auf der 

ganzen Welt und helfen Sie uns, Vertrauen zu schaffen – jeden Tag. 
 

Mitarbeiter Auftragsbearbeitung (m/f/d) 
 

Herzogenburg 
 

DAS ÖFFNET DIE TÜR ZU IHRER ZUKUNFT: IHRE AUFGABEN  
 
• Order Processing International – Entgegennahme und Bearbeitung von Aufträgen 

für unsere mechanischen Zylinderschließsysteme 
• Stammdatenpflege im SAP 
• Organisation der Versandabwicklung 
• Kundenkorrespondenz (Deutsch/Englisch) 
• Dokumentation der Aufträge im internen Archivsystem 

 
DESHALB VERTRAUEN WIR IHNEN: IHRE FÄHIGKEITEN 
 
• Abgeschlossene höhere Ausbildung (HLW, HAK, HTL, AHS) 
• Interesse an technischen Produkten 
• Freude am Kontakt mit Kunden und hohe Kundenorientierung 
• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift (weitere 

Fremdsprachen von Vorteil) 
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse, Erfahrung mit SAP von Vorteil 
• Genauigkeit, Stressresistenz und Teamfähigkeit 

 
DARAUF KÖNNEN SIE SICH VERLASSEN: EIN MOTIVIERENDES ARBEITSUMFELD 
 
• Sicherer Job mit interessanten Entwicklungsperspektiven in einem stabilen 

Umfeld sowie international wachsenden Unternehmen 
• Abwechslung pur statt Langeweile – durch unsere Produkt- und Kundenvielfalt ist 

jeder Tag anders! 
• Gleitzeit und tageweise Homeoffice nach Einarbeitung möglich 
• Ein Betriebsklima, in dem die Mitarbeiter sich wohlfühlen und gerne zur Arbeit 

kommen! 
• Bruttomonatsgehalt mindestens € 2.350,- lt. KV der Metalltechnischen Industrie 

bei Vollzeit (38,5 h/Woche) - mit der Bereitschaft zur Überzahlung je nach 
Qualifikation und Erfahrung 

• Firmen- und Sportevents, Mitarbeiterrabattsystem, sportliche Gruppenaktivitäten 
• BGF Gütesiegel (betriebliche Gesundheitsförderung) 

INTERESSIERT? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
Schauen Sie einfach bei unserem 
Jobportal vorbei: 
 
jobs.dormakaba.com 
(externer Bewerber) 
 
myhr.dormakaba.com 
(interner Bewerber) 

 
 

dormakaba Austria GmbH 
Ulrich-Bremi-Straße 2 
3130 Herzogenburg 
Österreich 
 
Ihre Ansprechpartnerin: 
Ulrike Hofstetter 
+43 664 80808 8849 

 

http://www.jobs.dormakaba.com/
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