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Mitarbeiter Auftragserfassung (m/f/d)
3130 Herzogenburg oder 1110 Wien

Ein Ort, an dem Sle Zéhlen For every place that matters:

Als ein weltweit fiilhrender Anbieter von
Zugangsldsungen fiir Schulen, Banken,
Flughdfen, Krankenhéuser, Hotels und
viele mehr erméglichen wir es Menschen,
sich uneingeschrdénkt an sicheren und
nachhaltigen Orten zu bewegen. Unsere

Produktion Arbeit ist WICHTIG. SIE sind wichtig. Wir
¢ Preispflege und Rechnungslegung bieten unseren Mitarbeitenden
¢ Umfassende Kundenbetreuung in Abstimmung mit den Werken und dem M&glichkeiten, ihre Karriere

Vertrieb wachstumsorientiert gestalten zu kénnen.
e Dokumentation der Auftrdge im internen Archivsystem Bei rund 16.000 Mitarbeitern weltweit
o Allgemeine Vertretungsaufgaben innerhalb der Fachabteilung trégt JEDES Teammitglied zu unserer

Mission bei und kann einen positiven
Unterschied machen. Indem wir als ein
globales Team arbeiten, wachsen wir als
Unternehmen, wachsen weiter zusammen
und wachsen auch persoénlich. Bauen Sie
lhre Karriere mit uns auf!

Ein Job, der zahlt: Ihre Aufgaben

e Erfassung von Auftrégen in SAP und weiteren internen Systemen

o Klarung aller zur Auftragsbearbeitung nétigen Angaben und Rickfragen

¢ Koordinierung der Liefertermine mit unseren Kunden in Abstimmung mit der

Erfahrung, die zéhlt: Ihre Fahigkeiten

e Freude am Kontakt mit Kunden und hohe Kundenorientierung

o Erfolgreicher Abschluss einer kaufmdénnischen oder technischen
Berufsausbildung

¢ Interesse an technischen Produkten

¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Sehr gute MS-Office Kenntnisse, SAP-Erfahrung von Vorteil

e Gutes Zahlenverstéandnis sowie strukturierte, genaue und selbsténdige
Arbeitsweise

¢ Gelassenheit, Stressresistenz und Teamfdhigkeit

Interessiert?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
Schauen Sie einfach bei unserem
Jobportal vorbei:
jobs.dormakaba.com

Ein Arbeitsplatz, der zéhlt: Unser Angebot

¢ Sicherer Job in einem stabilen Umfeld sowie international wachsenden
Unternehmen (O\ Jetzt bewerben!

¢ Angenehme Arbeitsatmosphdre, offenes, kollegiales Umfeld sowie eine I
moderne FUhrungskultur

¢ Gleitzeitvereinbarung und tageweise Homeoffice nach Einarbeitung lhre Ansprechpartnerin:
maglich Monika Winkler
¢ Bruttomonatsgehalt mindestens € 2.350,- lt. KV der Metalltechnischen Tel: +43 664 80808 8846

Industrie bei Vollzeit (38,5 h/Woche). Das tatsdchliche Gehalt wird nach
Qualifikation und Erfahrung individuell vereinbart.

¢ Firmen- und Sportevents, Mitarbeiterrabattsystem, sportliche
Gruppenaktivitdten, Bike-Leasing

¢ betriebliche Gesundheitsférderung (BGF Gutesiegel)


http://www.jobs.dormakaba.com/

